malKEMicrosoft 365FAA~Y=17Jl

FEKRFRHRIRIEHE

@EZE 2EHFTAHETL) !

2023F 2 ARFETIF RBARFERICTEREZWNICE DS SIEVANERFEIN TLE U,

ET%’%??\B@?E%%’\JI:ED“ <Microsoft#mZBALTCIHAINTLS A EEXNICEN
SEREMEHFIBVEETE TN, B ﬂrﬁhw\%@%Ab\‘%U XIDT I TEH ALY

273\ SDEIT1Z AT WILDERZHEZEL TET

ETme‘b@?%%@‘f’JLE’DKMicrosoft*”:‘ﬁ’:’éﬂ%)\bta_é:b\‘@L\HIC’DL\'CIBt FEE

2023&3)@7‘3“9 %&Hﬁk;l12023$7ﬁ b\bég\lgjfrtJZb\ﬁ’—-}'\‘n %Uﬁﬁf*%&o(g_

FATHABGEIC DT ELTIE. 6A30BZE5RXL TR TV ZLE LT,

XSPS-IDZ2EFHLOHEE L. Google RFa AV N TCEARY VN EHERRETT:
B HJE#AR¥Microsoft 365FH~Y =27 )L

A =a7)V Tl Microsofttt& m#E AL DEESEEZH (EES: Enrollment for
Education Solutions)iZE D%, mEPARZDZEE K OEEEE HF| FH A fe/:Microsoft 365
Y- 2DOFELFMAFIELZHELTNET,

XMicrosoft 365DY 1 VA NIREHTBET7 17> b(x@ms.c.kyoto-u.ac.jp¥
*@st.kyoto-u.ac.jp) . WindowsPCOFJE Ity v 7 /7°E#£’1%67)67I/L6Microsoft77‘7"7‘/
ReUTHIAHTAZEIITEERA, RZETIIEBE LTI NA A2 BEETIHZEIZIIL TRV
. WindowsD 7 17V kg i?’)‘brﬁﬁk%itli%&’fﬁ'?/]ﬂtb’CﬁjJ[]'é‘é LETIFE
Ao

FHHZ OO TR WIindowsPCHIEA Y b 7w I HAR |2 ZELZXWN,

0. Bx
1. CHFEADFIIC
1.1 S%#H
1.2 R R TE
1 Y?DMicrosof T HI VD

1.3.1. ECS-ID (%24 - JEEEREAF[EII Y VD) & ZHEADE
1.3.2. SPS-ID EHEEEI YAV M) & ZHHDH



https://docs.google.com/document/d/1UIVX4xS6d1r8VVR8Tbcc53yt9PCeRW6mAjz65MGWVdU/edit?usp=sharing
https://www.iimc.kyoto-u.ac.jp/ja/guide/faculty-staff/pc-setup-guide

2 1 1, Windows~\DA YV Ab—)k

2.1.2. Windows#J8itw b 7w FEHEADMicrosoft 7 H Vb TH ALV LTS

B
2.1,3. macOSNDAVAb—)b
2.1.4. Android/i0S/iPadOS~DA > Ab—)b
2.2, v Office
2.3. 779 Office (Office for the web)

03. Wlndowso)I-r»r 3E7YIIL—RTS

4.

3.2. HEE A3 A HMWIindows 7Y 77 L —R
FOMDY I —EXZFHTSD

5.

4.1, KFEI 7R —L 2 (OneDrive$s)
4.2. Minecraft Education
4,2.1, Windows/m NDAVAR—)V
4.2.2. Android~NDA> Ab—)V
4.2.3. i0S/iPadOS~ DA Ab—)V
4.3, Core CAL Suite
4.4. Azure Dev Tools for Teaching (3 —E 2K T DOEHISE)
4.4.1. REY—VERADIENRN
4.5, Microsofti: ANBEZ [al T ERZEI5 [ T T 7T A
ERIAEIZIDSDBIT

5.1 Xt InDER
5.2. NE—VRIDKIGODFEH

/\57 VA %ﬁﬂ%&z%iﬁéﬁ’CMmrosof‘c 365 AS%@L\{E&@%A\Q

INZ— C HEEEMNEG CEEZERIIE DL A (Microsoft 365 A3, AV 7L
\XH&@Ofﬁce%”g”g, OS%”EE, CAL) ZEE A [Cb \QL MBS

PCiZ Hﬁ?'d‘é%’é%@ﬁ)
NE—VE: E]‘m”’COS%”gE'QEEﬁA‘E&@%é

LT L\m\t

5.3. BT IFIE
5,3.1. Windows@i%é
5.3.2. macOSDH

6.1. K M365 A3 fli‘:'JJJJ[b’f"lZ/X




1. CHIADFIC

1.1, WRE

AZDEESBIEZHNZE D Microsoft 3659 —LADELREZDIE, LATFIZELUTEHHT
R

o FHEIKZENDE%ET HU N ECS-ID)2#H0%4

o FEARZENE%ET YN ECS-ID/SPS-ID) # & ># &
AZDMicrosoft 3659 —E A Tld. A3T1EVALALITAEV AL, 2FEEEDT AV AD
WINOHPREINFET(ASTAIEV AL ATV ATIRIEIND S TOEEN S ENE
). BRI, ASTAEVATIIAY =27 VDL TOHF =L AN ATEX LT, AlS(EY
ATIIFIHATE S —EAN—ZREINFE T (FIZIX, Officeld 7 IV FRDAL LN ET ), %
SDOBIIFAITAE UV ABRBELETH, TRITKETEIHIZAISA 2V ADRMBERVET,

o ECS-IDERFHINTW2HEE GEEEI#EN - 2 BHI%E)

o EFEHMEMIZICATE T ERRBEDOEIRE D—I

| FEEIH
{EEE I ERE D EEREIE T, A3 ADN RN 725750 EAR L HIE T
[ B EETHEREDEERBED HIZN 5712 ADBR NI DOWT | (SPS-ID
FREEIRE) & ZBIEXW,
ERDAIZ 122 A Tld, Microsoft 365 Copilot (IHFF: Microsoft 365K —2))IZ7 7+
AFTBIETTSUHROWord, Excel, PowerPoint/s ¥ OE AN Officez 1 X —Fw MZ
B LZ-Windows*MacDA Va2 —3 TR ATEXE T (AITA 2V ATEFHAETTY ).
7=, OneDrive (BE100GBEXT)RED IR —LAEFHTEET,
712U, A1V ATk, A 7510 VBB TOHOffice7 7V —Ya>v (PCIZOfficexz 1 > A h—
NUTHATRED) DFIFRIZTEXERA,
BEHEAIVE 21—V AT AW TERELTHIIEEHEMDAIIOVTUIAIT LA
R ETEBEENHIET, FLUIIBLS TSI,
e https://www.iimc.kyoto-u.ac.jp/ja/faqg/education/pc/microsoft office.ht
ml
e h //www.iimc.k - ip/ja/f ion/vdi/msoffice . html

1.2. £RHVSEEER

o HAEEINZ—EDAIS 2 FrE . Microsoft 3654 —E Ak REAFICEFEL CL\DH]
FDH EFET DARANICRUFIFENH D, ZRE BT REE- A EBFIMHEST,
RAEN I 5813 MIATERBVETDT, TUA VAR5, Fld
BN AEBAFUTHATTEHIIICLTIEIN,


https://docs.google.com/document/d/1wYpltWfKHv5lebagWhTwwfEZJgIU71YzgIathrwlIvU/edit
https://m365.cloud.microsoft/login?domain_hint=st.kyoto-u.ac.jp
https://www.iimc.kyoto-u.ac.jp/ja/faq/education/pc/microsoft_office.html
https://www.iimc.kyoto-u.ac.jp/ja/faq/education/pc/microsoft_office.html
https://www.iimc.kyoto-u.ac.jp/ja/faq/education/vdi/msoffice.html

e Microsoft 365 —EX(ICHD VW =TF—%I%. %'QUJEEEKEF)L\T EEL/’C<71;
WV Bl 21X, A5 )
TRATEQRLBRYETOT, BEREDIZDOWVTY iﬁﬁ%%ﬁﬁki‘;ﬂ@%w ES RN AYN
IZB EUX 2ITHIZEDORIEEIToTIEX,

o ARZFMMicrosoft 3654 —E Ak, fERFEEA—I (KUMOI) DFRMEIF AL TX/2R
B BBEDTY IV N BT AL TRIEZToTVET, TDL SR ELBED
EARY Y =06, iDL —VDOMBRCEEIZBELUTHBUNWEHIRZ/T-oTEY ., BHRST
FXIA—RELTOISKRL—I3 0 ETHEDFIRANIER ICREGIRREL 2> TWET
(TeamsiZHBF 5F — LDEFKP L —V#RER, SharePointiZi 1581 "NOEKREE) . IE
REEEBNTEIILEED, SENIGEREFTUTHE T, BRRIFZDL S WRET
DY —E AL 0D L B AR T AL ZIW,

o VINITEBIDEAEFIEIZDWTIEHR—RUMRFET DT, MicrosoftDARANIN
TEESRBUTIRELIEIY,

e Microsoft 3659 —E &1, #£#t % TH5Microsoftit DEFEIZ L > TH—E ARBEMNE
BEINSILNHY, KY=a TV IUIEHDFIRIIDOWTE, FPELRERINDILND
EBET, FOITTEILZIN,

1.3. HZDMicrosoft 36570 DMESR

Microsoft 3658 —E ADFAHIZH/=>Tld, BHDMicrosoft 3657 7V MR ETT,
FADENZ, T HEDMicrosoft 3657 W7V bR LELEY, (LT T 2halkE
EftdMicrosoft 3657 7V MERDET, )

1.3.1. ECS-ID (3% - JrEEBMEFE T 7 NI M) Z2ZFHRADA

FHERA—)(KUMOI) DA—)L7 RL A (*@st. kyoto-u.ac.jpDFR) A3, H7/~DMicrosoft
36577‘7“)/F%’CT(KUMOI&iMlcrosoft 36512k > TIRMXN TV ET), E LKUMOID
A—=)VT7 RUADDOMNS NG 3. ROV A N CHERTX X7 :
. .. B .
XZA | LIIEEHEME (R EHE. REMRERLED) ITRBEINSGECS-IDKY
KUMOIDA—)V7 RV ADFERITHBE L THETH, A BEEITIE LR TIRbNWET, BIEDH
IIIBBRDAITA LV AT EINFE TN, BEDHIIZAITA LV ADELBRYET,

1.3.2. SPS-ID(EWERIT 7 AT UM ZZFIBDT

SPS-ID#| & DMicrosoft 3657 A7 M, *@ms.c.kyoto-u.ac.jp |DF R (@DHE]
DEHIFEEE A A —IV(KUMail) 7 RVALRU) DT 17> b TREINE S, T TERD
FHLDEDLIFRHTTOT, BEIUERNESIZTEEIZI N,

o HEEERAA—I(KUMail) DA—I7RLA: *@kyoto-u.ac.jp

o HEfEMHDMicrosoft 3657 AV~ *@kyotounivcoop.onmicrosoft.com
YR EERIZMicrosoft 3657 AUV MBI T HILIFTVEFTADT, {E FELDFIEIZT
HERLTIZIW,

1. Microsoft 365 Copilot([H¥R:Microsoft 365 R —=2INIZT7 7 ALET,

2. Microsoftd¥ 1 v+ VEHEIZER T HDT, ZHHDMicrosoft 3657 e AN

UTIRANIZEZUY I UET,



https://ecs.iimc.kyoto-u.ac.jp/
https://m365.cloud.microsoft/login?domain_hint=st.kyoto-u.ac.jp

B® Microsoft
U2 %%

A=), B5E. Skype

FHOL MBS TRABVES, FTEET.

FHISHCPIEATERVES

Q, YAy AT

3. AT AT LADEEIZERLUETDT, SPS-IDENSAY—RTO (Y UET,

RBAPRERL AT A

o414 > / Login
ECS-ID/SPS-ID

[ ECS-ID/SPS-ID% &89 % / Remember ECS-ID/SPS-ID

> / Forgot you
5 / Need Help?

L FEREE
BEizMicrosoft 3651207 AV L-2eNH b L, ALY AT LADEEIZE ST, Z
D F FMicrosoft 365 Copilot (IHFR:Microsoft 365 R—&I)IZT VL ATX 55
EMNHVET, ZOBRIE. TOEFLITEATIIEIW, 2720, 5. CAERED
Microsoft 3657 AV MIFRRINTVDINE DB THERLTIAEIWN,
4, BEHETOTVAAV(TAIVINRIPA=I%—) 22U IU [P ATV e KR | B2T7Uv 7L
75



Copilot fH i8] WorklQ BBV @ o
Fyvhk

Q@ #HLLFvYE

Q #&

I 5175y

@ =3

(O SDESAS

B /—rTvs

EVBoHES —

@ us—r v CAICBIE. ADBFEVTEEZLEHD ETH?

R SETE

+ Copilot IZXy £—Y%ZEETS 9 e

BHORRERER JOv v b EEETR REBER AYiRsR

o FHEY kA oS
<o MOTFHIVRTHAYAVT B

- @

5. MV ATV NDR—=IIZEB TS, THEDMicrosoft 3657 A7V MRAFRRINE
¥, 22T RERMDMicrosoft 3657717k (*@ms.c.kyoto-u.ac.jpDz
)MFRINTVDEZMTHEELTIZIWN, ERB5EIL. AZODMicrosoft
365U —VCREELRBBRBIIOTA VU TOAHAREMENH ) T DT, CookieZHI[BELT
LASPYELTIZIN,

£ & 2 i

= . O »

L s ss@ms.ckyoto-uacjp TA. BUCHAWEEH
VOs [ =
DHRESTEIVET
1@ms.cky
@ .-
@m..
@ms.ckyoto-u.acjp

| & 5—n @ms.ckyoto-u.acjp

& v THYSL o CNERETSBLORBBETIH? v

B <177y

B BBOIL—T v

& =1 T7oER “ 28T 3

D T-vrvhoEm ¢ BEMERHYhEIIL— ¢ IN—TEREWRTS o EMERSINBZTIE & TOERNYT-SOE

- ) TERRTS TRETEER ANy T—TDZINY.. REWRTS
zf;v; FoR>ELE BRIERBESHD FHA BRIERVESD FHA BRIEBVESD FEA
& Ta—RNvIEES o SEOTIERLEa—
EWRTD

4 G » BIERBESD EHA

FoERetEFaUT1E2EETS

Ll

FEEIR
-G ERAEDMicrosoft 3657 A7 k(*@kyotounivcoop.onmicrosoft.com) X,
HERE A A—)V(KUMail) DA —)L7 KL A (x@kyoto-u.ac.jp) CTRWI L 2 HEZRAL T
SEIW,
-CookieZHI&d 213, B2 75097 ) e BLEVE—TSIOFDY—ILy
E—R(TIIFIZL > TEFELMMIZENHVET) 2FEHLUZDVTEIHEEHVET,

NTERFILTT T,
EHTBALLSIME U REH/FEDAIE MEIVEKICTE. ERSA LI ADSDEITIN


https://www.iimc.kyoto-u.ac.jp/ja/info/20250228174607

OfficeZzfEL\/zW\VAIKI2. OfficeZFIAT D IN
WindowsZz7v I L —RUEWAIFI3. WindowsZz=7v T IL—RFd 2 IN
FOMDTFT—ERFEFENZWAIX4, ZDMDY IR —EZZFHTSIN

FNEFNEATIEETWN

2. OfficezfIHITS

Word-Excel-PowerPoint&\\\>7z, BE - M55 - EFFIIRNERWY 7 N = 7RI TE F
T AMEANTHAT S mARL, BREANTHAT AT, MATEXS0fficeDFEFENELRVE T, Fl
AT 5iRDARE L<HERLUT, BYRBEOEDEFHATLIEIIIUTIZEIY,

BB, ZOETIXOfficez AV AN IVUTHFATAHEIIOWTHBALE TN, :#ED2.3.T
X Al AE R L8510 VA= FIZ0ffice 2R A TEHECODWTEHBALET,

2.1. EAFIBEFRAOffice(Microsoft 365 Apps for enterprise)

WRE FE-HE-BE

Microsoft 365 Apps for enterprise ([H¥ROffice 365 ProPlus)iZi,. Word-Excel-

PowerPoint Outlook-OneNote - Access(Windows®dD#) -Publisher (WindowsdD )
&N, TAICDEPC/Mac 58+9JLvk 58+ENMILTIN1R 5EDHZE K158 TH

FH_J £ET7,



L FEREE
-fE AR AR A Office (Microsoft 365 Apps for enterprise) i, FAWiHERIZE
AVAN=NTEET,
AN LTI ADEIKEDTTDT, KAALUADFRIZTEXERA, EHAT
BUT7PHORZEHETDETA T ERTTDTITORONTIEIW(FEUMAE L
T 7 ATV NEEORIITRATRZLIIEVEEA), b, A 3£ 2. 20 L s
KAOffice FIHRBETT,
B AF] R A Office (Microsoft 365 Apps for enterprise)ld, EARIZAY
Z—2Y MR TEX BB CH AT I iR > T, A< s30HIZ1E1AY
B—3Y MEHTIA LY ARFEDNBE T, RAEEERIINY 7 TS5V RTIThhd D
T BEMATHNERIZTEIHEZIHDEFEAD, HERERNSOH EA 7T 2> T
TRV ARIEIN TIN5 6, TR T E—RNI1&RD), XEDFHHIER - fRE -+
FEMTZRBYET (FE - HIRNIEER) . 26, BHRELERITTTN, ZD30HHI
PR % U RBIDFHZEIZIVISOBIZIEE TAILEARET T, REHEFIEAPCHD
Officelz DWW T | (SPS-IDFREERE)DI2.4.(ZF) A 754V T IV ADEE | 225
BEIW,
‘Mac2FIHINS5E. macOSDEmFDIDDN—Ua>DHIBLDIDMNBHET,
macOSDFH LWWN—Tar ) —2XxNndE, macOSOEMIL, FDR R TR D3
DDON—Vay(macOSDFHULNN—Varvk, ZRLEID2DDN—=Va ) ) DWT D
IRV ET,

2.1.1. WindowsAD1 XA ~—=)b

1. Microsoft 365 Copilot(JH¥R: Microsoft 3658 —2IWIZT 7 AL, KERMED
Microsoft 3657 1N CH A1V UET,

Copilot i D  WoklQ BEv Q oo
Frvh

© #HLLFvy+

Q #%

I 5175

& 58

(O3 SDEIA

B /-tIvy

@ v-F Y- CAICBIE ADBFLEVWTETZILIdHDETH?

A TFIRE

® iR yE

- + lcopilot KX v £—U%#ETS ]

BHFOKRERRE | JOUI/MEEETE  [WEE  AVER
-» sy

2. HEHALEDIDOE (T TVESEY—IN) 27w, [FOMDT TV | &E8IRLET, 7
) —EBEENERRINAS, BEA EOI7 ) %A A=V ]H) 5[ Microsoft 365
Apps|E7VvIZUTLEXW,


https://kubar.rd.iimc.kyoto-u.ac.jp/office-on-shared-devices/
https://kubar.rd.iimc.kyoto-u.ac.jp/office-on-shared-devices/
https://m365.cloud.microsoft/login?domain_hint=st.kyoto-u.ac.jp

Fryk (Q Mirosoft 365 Apps 21857 5 x)

® #HFLLFry b *

Q #® s
54951

W 5175y O Bl & rPowerpoint @  OneNote
® o0
o @ a@ & a &
O z-—vx>t Outiook Teams Word Excel PowerPoint
o oty e o . e oreren @b Teams &  sharepoint & Clipchamp

- v
e RS & @ & &8 INTOTTY >

) OneN: OneDrive ShareP oftn7 7
@ UH—F vy neNote OneDrive arepoint 1603
A TFUZE
® HReEE
SO s ss@ms.c.kyoto- = &

v u.ac.jp, Copilot T 1 HZE%
F<mHFELES o S

RORRIR IO T b ERAL—XICRH SN K I7ILEBHTS I7IN DEEREA Y &
5. Copilot I- K — FEMHELEL & 5. AR

P @ Teams. Outlook. Microsoft 365 Copilot TfEF

3. [RAT7 VM MSI0fficeDA VY AN—IV |22V L, AV AN—F—& X7 0—RL
FTUT7TVETFNRNALAIMNSEX T O—RTEET),

KYOTO UNIVERSITY %41 7A2>F

L Office 77U £F N1 2 B4yizsurray

Office ld. 8AT 5 80 PC &72ld Mac. 5 5027 SHEOBRL IV IAEHBLET,
IRV TTay Ly b, BEUSBORT—F 7421012 A R—IL
TEET

EFAVFETF AN
Sl |‘ Office D ¥ F—JL ‘l

e m
FUoER 7 FIUEFARERT UIRSNT SR DR

TIVETIRAR

QexaFrrr57.. 8 771 otER

V=B LUTFTEA>

THOV L ERELT, BEEATSANS—BEER FT—RADTIERAEROESTTUEERLET.
FIRMICEG S F T, ERIE. BECHLT. WITHBERDHET I A TS
ES
EF2UF LTSNS —DEE T DEROEE =

4, F A—=RUAYV A= =2 FTLE T, BEECPCOMRIZE LV ETH, 1~
AR—=ZIF10~ 20D RENPD ZENHVET,



a® Microsoft

Microsoft 365 & Office ®5™1>0— E' I. 1

Fopd ey MOEG Uiz E £ (L TZEW

.
FUCETLES: [i m ﬁ

5. AVAMNINET UL, [BALS 127V I UET, O TIM RV AR ITVET,

Be Microsoft

HEfFH TEELIL ; S

-
Microsoft 365¢ Office FRUBI A 1—4—[cA 2 A F—ILENTNE

6. EBDOfficeV 7 MIZTIIHIE L TWord TITWET) &ENT5L., SV A%
RINETOT, KEREMHDMicrosoft 3657 TV MNTHBILERER L6, [H:1T]
2w IUTLIEIN,
xWindowsfJEity b7y FEEIZME A DMicrosoft 7 17> N CHA VA v Uiz i,
12.1.2 Winodws#J#itw b 7w ZEHZE A DMicrosoft 7 oV b THA VAV U35
E1EITSRIZIN,




ZAICBIZ Sh, Word AKSZZ

YA LT, ZOFHDIHT Word 51 EYAFLEITS

BRESTEVET
{ o
=L B8 Microsoft
e X
= EE
B
BiREk
B
Fhivk
AFsay

E2

wioryI-+ =

zoltioxE —>

7. VAU VEHENIFERINSEDT, ZHEDMicrosoft 36577 ba AS U, R

27V ILET,

SPS-ID#EBFHDFDMicrosoft 3657 17 Mil+@ms.c.kyoto-u.ac.jp D
R (@QDBIDOZIHEE A —)V (KUMail) 7 RUALFEU) T, ECS-IDZBHEbLD

FEXIEEHRMEDHIFFEEA—IN(KUMOD) 7 RV ALRIUTT,

X

B® Microsoft
i VPV

M=)l FELZE I EESS

FHUS MRS FhU M
FERILELES

©2026 Microsoft  F54)(3—ICEET 55
8. MEIEV AT LDEEIZBYETDT, ¥ 7 AUV MECS-ID/SPS-ID) & /NAT—
REAALTCIOaZ14V 12709 LET,



RBAFHRERAS R T L

o414 > / Login
ECS5-ID/SPS-ID
I

s¥27— F / Password

[1 ECS-ID/SPS-ID#% L& ¥ % / Remember ECS-ID/SPS-ID

0442 I Login

#RT—FEEER

DFlEz

/ Forgot your password?
/ Need Help?

9. RDIIBEEMNPRRINZIZBEIE. OOV, ZDTTVDAIY ALV LET 127V
JUET(RRINBDGEEHVET),

INRTCDFTICHA A2 UIEFEFICTD

Windows THZEHRD T NI FHSESN. COFT/ARTT T UK Web B MCE
BPCHA Y UFET. CHUTRD, O 2RSS BEASERDET .

WWE, COPTUDHCHA A LET




AREE
-ZOEETIOK | &&E I, ALK TH DY 7Y (2 1Z0neDrive I3 1>1>$5
Xy, REFRMDOMicrosoft 3657 A7V "MIEEITEIZFND LHIRVE T, ThoHe
Office T AV MR THIATAIILEHEINZTL, [OKZEALBIZEFNICT

T—MREETEIT—AMBILDBEREDVETDT, ZITIENNNZ, ZOT7TVDAIZ

PAVAVUET I BRI HRELET,

ZIZTWHIZDT7 ) [kik, 6. TEREILZY 7 MDA TIT L, OfficeV7hETEIELT
WETODT, WordTH A V1T U, Excel CEY A A VXN REIZRDET,

10. YAV AVIMNRET T4 AZH | MFRINEDT, NEEHEZRDO EIFETS]
270w UET (Office FDOFBIZIMMFEAHFHZVENDORZENNHETT),

B® Microsoft
AV RAZCRZLET

Microsoft 365 Apps for enterprise [CEFENZ7):

Oa e @ Ok 0; Al Qe

CHERICE Office EBEFEEATVTLET.
HETET

[EE7%] BRI HL. Microsoft Office OHERITERIISEFELLILIRIET.

11. LJ\J:'C7’r‘t'/1u/L.\nE£j~7UT’C—a— r77’r}l/J - rﬁj\_/"y/]\J 75‘65’('[2/1:1@!&'575‘75? U
TWBIUNHERTEET,

@ word g 2 - o x
@ Fhovk
.y 1Y BRE
| | FVH
(@ grschvs uach &% Microsoft

BHEOZE
D ) \@ms.c.kyoto-u.acjp ® $TRIVT IV ER

BP9k Microsoft 365 Apps for enterprise
ik ZH2hoRE COBBCIFASENET.

FHIYROT AN~ GEACGO I

mEoEE |

| Provrosm | | srevzotmEz | | stezomm

= - Microsoft 365 & Office DEiT0J5A
B E@ B T0Y5 AEBRISIO- KA RM-IANES
i
ATvay -
BEEAY-ER: Word ON—Saiisk
@ OneDrive - Kyoto University @ Word, =k, J099 N 1D, BYERCEY 2HHRIERE.
@ms.c.kyoto-u.ac.jp Word @ JT-3> 2412 (E)Lk 18324.20168 J{95%fT)

N-yatEs SRFrRI
@ Y1k - Kyoto University

@ms.ckyoto-u.ac.jp oS
J-E2mEN - & BEAVA-IIEH OIS LEFRUES
e

FhIYH

ATV



2.1.2. Windows#J#itzv k7 TEICEADMicrosoft 7R THA 1 LT\ D 5

AN
]

1. FEEOOfficeV 7 MIZTIIHIELTWordTITWE$) 2 &322, [Microsoft
WordD¥EfENTEXE U/ | EDBEEMNRRINDDT, [BE |27y IUET,

B8 Microsoft ®

/

Microsoft Word U)-ié‘lﬁﬁ“'@g ZUE

BRI U TOAT ave B dqEn.

Microsoft 365 T 5 BRE®/ITA%EH
STGDELLS VI PIULVIMEE 5 BRBIEDEY Word, Bxcel
PowerPoint DENHFNTEIS mEsE sERTEL, PowerPoint ERFLALLT
rJaE CRELALOLBREnE e
i e s o 5 BROJUH#E T LEEE R
v Ef_a;:ﬁwm 1TB 0937 Ak = - SRS
1 PAEOERSE W/ ZHVDBEEFEYEEA
BT A
Word B3 J079+ $-%FAELWSEE | Lesrv e ansdz=]

2. Office 1V AFREED XA T U T INFRINSDT, Z HEDMicrosoft 3657 T~
LEAAU RN 2V IUET,
SPS-ID% BFH D FDMicrosoft 3657 /77 Mil+*@ms.c.kyoto-u.ac.jp D
ER(@DBTOEAFEEEE A A —)V (KUMail) 7 RVALFU) T, ECS-IDZ HEH0D
2EDIEHEEHEMEDFIZFEEA—IN (KUMOI) 7 RLUALRIUTT,




B® Microsoft
Y414

M=)l PELRE L FEESS

FHUSMRVEE PO b
FERLELSES

©2026 Microsoft  J54J(=—[CEET5AHR
3. MARIY AT LOEHEIZBDETDT, 2% 7 77 MNECS-ID/SPS-ID) &/8 A7 —
REAALTIOZAV 12 2)v I UET,

RBAFHERAL R T L

o414 > / Login
ECS-ID/SPS-ID
I

+¥27— F / Password

[1 ECS-ID/SPS-ID%:ECE ¢ % / Remember ECS-ID/SPS-ID

0442 I Login

£ % / Forgot your password?
> 5 / Need Help?

FHATEERERE BERREE R/ 5

4. LTOLSBEENPRRINDIGRIZIRRT TS 127070 TIEIN,



B® Microsoft
AT AERICRZELEFY

Microsoft 365 Apps for enterprise [CEENAF):

Oe e @ Sk 0 3 O

TOHERI Office ERBFHEATUET.
SErET

[FIE73] TERF L. Microsoft Office MERFREEASEERELLILIRNTT.

5. [7H9VMEZ2VvZ2UT, AFEDOMicrosoft 3657 17V M MWNFRINTOIUIHEIT
35T TY,

N 1-H-iEE P
=LA T
p @ms.c.kyoto-u.acjp H
& oty mi: Microsoft
SHOEE
0 e [ \@ms.c.kyoto-u.acip|p YTAIVT VI EE
BP9 Microsoft 365 Apps for enterprise
#iRR AT HOUNER OB FHAFNET.
FHIVIDTFANS— JddCENII D
wEowE | | Provroe | | steozomnEz | | srtvzoms
= Office DS 5
e . — Microsoft 365 & Office DEHTOITL
B I;E BHIOISLBEBRICHIS0-FENAVAM-NENET .
office 7—% iR
N A7 -
EEEAY-EA: Word O)\—-Y3 15

@ OneDrive - Kyoto University @ Word, Y~ JOYSH 1D, EVFRICEIT B HR1E%.
)@ms.c.kyoto-u.ac.jp ‘Word @ JT=3> 2412 (E)VF 18324.20168 J{9J=IT)

- K-9aAG% | smrenl

@ Y1k - Kyoto University

a@ms.c.kyoto-u.acjp o
Y-E20EN - é} BIEA A MBSO SIEFRUET.
witkee

6. ERDOFIETT AUV eIV B2 5L, BITRIOT ATV NERZEDT 71700 N7 D
TIITYRN)D2DDT IV NTHA VA INIRREIL>T VOB T, TDEETE
ZTHIBOWZELSZEIEFTRET T, BASHDOREENEUTUEIREMEE I VET
DT, LLFDFIETHATRIOTY ATV NS AT IRV TLKEIBLIBFENUET,
(Y > TP ATV ROV EZ IDIEIZ2) Y 7§58, BEA EIZT 7Y MRER
XNETDT, BITRIOT IV "DERNZH B+ 1270y 7L T AV TN MSY
AT IRUTLEXWN,



|

AT

\@ms.c.kyoto-.ac.jp
1@ms.c kyoto-u.ac.jp

[zomei]
FHIYMDT SN~
| mrosm |

Office DHES:

[mEaL

Office ¥—%

| m520

ERRAIY—ER:

& OneDrive - Kyoto University
@ms.ckyoto-u.acjp

B Y - Kyoto University
@ms.c.kyoto-u.acjp

| y-Ez0Em - |

Kyoto University

HEEH
B® Microso ——
Office D2—4—158&

Microsoft 365 App:
CORBEUTHEINGT.

JddoGOId
| ProvioEn | | st

BOFRI T A

HA7IE

HALTIb

- Microsoft 365 & Office DEHTOYSA
[-rE BH DY EEBNS YO~ FE (AR LENET.
23

AT ST

Word ON—Sa158
@ Word, #7i—t, 04+ 1D, EfHECETHERE.

‘Word @
K—TAER

&

Ji—Zak 2412 (EILF 18324.20184 H4yhEFT)
BIFFvRL

ke
B A- M EF IS FLEERUET.

7. OneDrive®7 7Y M. ADMicrosoft7 7V bDFEFIZHRS>TWAEDT, 2H5
EUVEBEZLINENHYET, BHEHAG FTDEDTAIV2IVv I, A LOEET A2V H
S5IEE 12 7)Y I UET (CHAHADBERA VA M IVEIIC > TITEIB L B 5154
MHVET),

Q #%

@ OneDrive - AR
@ Fr G T

B ©

THVEERR AV UTRT

& u o Co

~

CaEE

[

8. [7HIVNDETIZHBIZDPCHOI V&R G512V v I UET,

@

FLATLIIBIT

16:51
ADD® pmns D



& OneDrive DB EEEELT - X

o EEe YT ThIIE

S Fhovk

5 = O + THovhERMm
— |30)Pcfr5U>’7H¥B%35 T OFE

@ I-avisE

T lF-DER TS -DER

BRLEIANS-I320 pC TERTHEIEYET.

{EAH Vault
PFUTAOTHIC, AR Vault B ERLTVELE EZEBMCOvIENET.

ROEIEAE Vault E097LET. 204 ~

D ALTEET

-y
Abb & Jr-FiyiaiiE

5GB 055 < 0.1 GB (0%) EEREH

BMOAR-JZERE

9. HITHAVAVTBT AV N ANTHEATUTNRRINETDT, THOHIZEKRED
Microsoft 3657 AUV b AALTIH ALYy IUET,

@ Microsoft OneDrive x

OneDrive &%
OreDrive (ET7(WERETEE, COFIHANGLT LA TERT,

A=l T2
T
L

@ms.ckyoto-u.acjp | ~

FHOHETRRE

10. B EREEY AT LADOHEEIZED EFTDOT, %7 1V MECS-ID/SPS-ID) ¥ /3 A7 —
REAALTIarZ1v 1220y 270%F 7,



RBAFHRERAS R T L

o414 > / Login
ECS5-ID/SPS-ID
I

[1 ECS-ID/SPS-ID#% L& ¥ % / Remember ECS-ID/SPS-ID

0442 I Login

Forgot your password?
eed Help?

11. TCOPCOTANE =% N 2T T E BN DOOTIE B TR TITVET 122Uy LT
SIZIW,
XNV IT T o FGMIUE, ZDTANE—DNY T v T 2R k5L, a—4ILPC
LDTFANDNRETIEZTUENET (OneDrive EIZDAFED 7).,
BlaZFoL, TAIMFIZA. B, CEWI 77D HEE L, ZDT AT N TDINY Y
TV TG UIARENENY I 7y T E R 2L, O—IVPCEDT AT M THE
1A, B, CEWS 77 1UNTHIBRI N, [T AT ™y TADY a— b
OneDrive-Kyoto University) |EWH Y a— MY MAMERINBZ 22122 4 (N
TV T UIREETY VI DFRRE AT 2728 EIET7 7 OUREZAEEA).

@& Microsoft OneDrive x
ZOTIAADT ALY % OneDrive [LINYIT7vTT3
IOFIAZESELEEETE. T2 L3I o Ty TN, E3EEN. OneDrive - Kyoto

University O S DIBF TR TE343100YET,
TAlT-0I9 7T T SERER

B3 FEuivk KBO [yI7u OERET [ o]
| == @1 KTy IoEERT [ o)
| FaeT K80 /yITIOEERT [ o)

@ /KyITYTRICTB 5 OMN GB 13.4 IMEMENET

12. BAFEIE, EAE ARSI E 2y 7 U E THEATOAE TSR T T,

2.1.3. macOSADTUR~—=Ib

MacTlZ. Officez App StoreN6A VA=)V §5ZLEHEETT A App Storehie A~
ZaV I TERNTBHIETI VAN UEOffice Tld, BEFH G IENELRY F T, App Storehik
IZApp StoreRHTEHINDG— K. A=V IVDFETA VA=V U=Officeld,
Microsoft AutoUpdatelZ &V @EIFEEEFHINE T, EFHIEDEWNIZLY . YHR—ED



MENFETIAHEMEDH Y ETDT, OfficeldAY=a 7NV TERNTEHETIV AL
TWZEFETEIOBENMNZUET,
1. Microsoft 365 Copilot([HFE:Microsoft 365R—=2)WIZT 7 AL, RZERMHED
Microsoft 3657 A7V NTCHA VA1V LUET,

| ® HLowFrvhk
Q &%
i ChICER. MHOEFEVWTERILREHBD ETHV?
o fem
® =8

I—-Yzvh
o ==l kopilot e X v £ —Y%%(ET 3
A PFURK
+ v & e

Jo HLWI—Yzvh -] =
REBICEIF A EWET £ LET A—¥— AHSOBHHRICDOV
T A=l Fry b, TP AN

e FRTOI—Yrvh

/—=rTvy

e IRTD/—RT VY Show more

Fryh Q

B 77y

365 Copilot o]

2. EEARDIY TV 1220y 70, BEEALD7 TV EA A=)V 5 Microsoft
365 Apps]&Z7Vv 27 UET,
MUIMERDIZGENHY, ROV A RN=Z[7 7V IBFRINT, RDVIZTHLD
F v N DEEIZODDE (T FVRENY — ) MERINTVBEESNHYET, D5
Bl IODE(TTVEREY =) 7)Yy I LTI ZDMDT TV 12V 7§58 TIT
TN VANV INFRRIND IRV ET,


https://m365.cloud.microsoft/login?domain_hint=st.kyoto-u.ac.jp

m365.cloud.microsoft D¢ h +

o

eve Mv <

o @D L PIUELYRR—I ©
O HLWwFryh 1 Microsoft 365 Apps.
7 7 J L Word, Excel, PowerPoint ZEEA YR b
Q #&% —LUET,
M 5175Y
Microsoft 365 Copilot 22 kv 7
o fem Word Excel 77Y
m Outlook @ L & o FRO Microsoft 365 Copilot 727 kv 7
@ =8 FTUTHREERDEL 5>
FRIDA—LEE ATTa—). '
e EEFOET @ OneDrive Teams = Microsoft 365 Copilot E/¢1 )L 7
o 7
@ UH—F y—L i0S 77U &0 Android 77 £ @ET
BE, SHETHERERENLTEET, P
< PFUAS
EBEPTUERETS
Teams. Outlook. Microsoft 365 Copilot T{EFR 5 BEEADOME 77y EENLT, LD
A3~ GHEERETSHLWERERD
BTLEEW,
08 HLwI=—yz>h @ Bookings “l’-‘ Org Explorer
e FRTOI—Yrvh
/=rTvy
HtEzBY

e FRTD/ =TV

Fryh Q

Jezn)

Z0MHOT 7Y

M365 Copilot ©

3. [RAT7HIYMMSTOfficeDA YV AN=I 57V I L AV AN—F—% &I 1T0—RL
FTT7TVETFNRNALAIMNSEX T O—RTEET),

o
G
+

oo M+ < =

portal.office.com

 77Y | M365 Copilot (RS ETIIS

Byizourvay

BREOMRESAEYAEZRBLET,

L office 7 7Y & F/NA Z
Office &, AT 5 &AM PC fclk Mac, 5 &DF T
Ly b, BEF5BDAT—RTAVIEA VA=
TEXT,

YIRIYTvay

EF2UTAETFAN

Office DA Y Z h—JL

YITRIYT Y3 YORR

F7UOHR ] P ETINA RERR

FPIVEFIAR

Y= ELEFZ RV

QAeFaUFcEF51...

FHUY M ERELT, BERT AN\ —REER
SR ICBIGE EE T,

tF2AUTFETFTANY—DER

G 771 otER

F—INDT I L AEROHZ 7 TV EERLET.
ERIE. BERBLT. WOTHBDETZ entTE
EXN

77\ OERORE =

4, X720 —RUAVAM—=—%2ETL, HEIZA>TEDE T, FHFEZNADRE
EROOSNGEIE. NBE2HEZEOEIFETS127)v7LET (Office B G DR AHIZ
IIER S HZNEANDRBEINNWETT),



[ ) & Microsoft 365 and Office for Mac O >~ X b—JL a

& 5 Z % Microsoft 365 and Office for Macf Y X k=5~

® IFUHIC ZOY TRV PEAVAN—IT BLDICBHELFIENRRINE
3-0
i %

5. AVAMNIIH > TINAT—ReRDEN5HEIF. macOSDYUFL—HF DINAT —
KR(MacziEZeILTu (V3R ANTIED) 2 AAL, [VIMNIz TV &2V A M=)V ]
2V ILET,

A1YAL—5

AYRAR=FHFHLWY I RI 7%
AVAR=LLESELTVET,

FFAY 2ICIB/CRT—READL TS W,

e m————

[p\“xvfw ]
VINIIFES VA=)

Frotl

6. TVAM—HBIBRLEZS, BT ETHOET, ZHAHADOMacOMRRIZE LV E M, 1
AR=INUZIZI0~ 20D REENNS LN HVET,



& Microsoft 365 and Office for Mac D ¥ X k—JL &)

Microsoft 365 and Office for Mac D1 > X k—JL

FU&lc
ERETRAEEN
1Y AL=IL%

YA L= o'R TPV EBERAHH...

® AVAR=I
-_——

7. AVARN=IPRETUEG, [FAULS 1220w I UETAVAN—=F—2 TIFFIIANDNE
IMBRONFE T, BB THRENRITEIIIFHIIAND |27V 7L TREVER
W) BENT IV AREF R TVET,

() & Microsoft 365 and Office for Mac D1 ¥ X k—JL &)

AYAR=ILDET ULE U,

EU I

EFRTREEEH

AV A =I5k

A4 YA b—ILOTERE

AR AVARN=IDBRETULELU

® =
VIRT 7L YA N=ILENFE LT,

U3




8. FEEMDOfficeV 7 hafEILE T (2 LTWordTIFWVET),
9. lOfficeZ(FENADB LI T4V RUMMBRINDDT, [T ATV NITA 1V -
TN ERR B2 )Y I UET (RRINDZWVEEEHVET),

(] Word

Office ZEWRH S

~ BB, FR. FrEEAM Microsof ft 7a7 2 bOBRERALET
~ Word. Excel. PowerPoint, Outlook £/ U T, fFlE SEMIFRETVET

_ OneDrive 759 K RAbL—YEEALT, 7/11 AMTFF2 XY FEREL
THELET

FHIYLNCHA LAY EIET N7 Y S EER

RHBMOEBE—FLRFYT >

10. ZBH 5 MOMicrosoft 36577 bE AAL, RN EIVvILET,
SPS-ID% B#H D F DMicrosoft 3657 77 Mil+*@ms.c.kyoto-u.ac.jp D
ER(@DETOEMIHIEEFAA— (KUMail) 7 RLAL R L) T, ECS-IDZE#EHbHD
EEDIEHEHEMEDFIZZEEA—IV(KUMOID) 7RV AL R U TY

[ ) Word

B Microsoft

i e %

FHIY bHBWEE FHY Y MEER
LELES

©2025 Microsoft 75 /(v —IzBT 37

1. ATV AT LADEEIIBETDT, 2% 7 A1V MECD-ID/SPS-ID) & /N AT —
REAALTIaZAY 1220y IUET,



044> /Login

ECS-ID/SPS-ID

/X217 —F / Password

ECS-ID/SPS-ID% 72189 % / Remember ECS-ID/SPS-ID

a4 > [Login

NRT—FEBENDHIETHS / Forgot your password?
BEY DFHEH S / Need Help?

12. 3R T L HERMTE T LE LI WIS EEICEVETOT, [ (ERL) &
EoTHALIZIVYILET,

EEHETULEHUE

ZhT, Microsoft 365 DY 722U 7Y avitBERTWDT
NTOWEEEZ DL S B E LI,

v

l 9 < Word ZE>THD |

13. U E TSV A= T T, A a—N—DI (BIRAL) | > IN—=Ua VESR heS
AV AN Z T U TCWAI DR TXET,



Word 771 HwE = BA

BRIERE... %,

JA—=Ivhk Y=l ® J14YF7

PRl ...

H—EZ >

|
—
A

Word %ZEEd ®H |
ErERT X ¥ H
FTARTER

Y«
FIA

BiEOXE Word N&SZ#

Word £#7T

[ ) Word i£2WT

Microsoft® Word for Mac
N—¥3>16.93 (25011212)
Z4 > : Microsoft 365 DY TR U F¥ 5>

PRSE: |
®© 2025 Microsoft. All rights reserved.

ZoaAYE2—5— 70T HEREICETS
¥, COTOTT L0

2.1.4. Android/iOS/iPadOSADA VA t—Jb

Microsof th iR—=hH A b & THZIV, AUV 2 RDSNAZERIE ZHEDMicrosoft
365V HI L ETHAVAV LTI,

2.2. H£AIRAKBOffice

NEE HE-HE

HAWHRAOffice UTHIAHERSE DL, EEREENRBEINTSY, FIAFRIZL > THEY)

BEDEMFNNFEBENHYE T, BIR—Y (FREEFEDO IV T VLAY —E A kubar

DIZTTTEALTHWETOT, Fb5&2JEL XV THEAPCHDOfficelz DWW T | (SPS-IDAR
HERE)



https://support.microsoft.com/ja-jp/office/%E3%83%A2%E3%83%90%E3%82%A4%E3%83%AB-%E3%83%87%E3%83%90%E3%82%A4%E3%82%B9%E3%81%A7-office-%E3%82%A2%E3%83%97%E3%83%AA%E3%81%A8%E3%83%A1%E3%83%BC%E3%83%AB%E3%82%92%E3%82%BB%E3%83%83%E3%83%88%E3%82%A2%E3%83%83%E3%83%97%E3%81%99%E3%82%8B-7dabb6cb-0046-40b6-81fe-767e0b1f014f
https://kubar.rd.iimc.kyoto-u.ac.jp/office-on-shared-devices/

I ERERIE

-HAmEKAOfficeld. REZBEDMHARIZDAL Y A=V TE, AMIHRRADA > A h—
MNITETERA,

-HAEARAOffice TORM AL, EARM AumRHAOficeDFHBEHIR (LAITOX
PC/Mac 5&+&7L vk 58 +ENAINTNAA SENUIATVNINER A,

2.3. 7595 ROffice (Office for the web)

WRE HE-BE
Microsoft Edge*>Google Chrome&\ >7=7 5% ETHHTX50ffice T, Word-
Excel-PowerPoint-OneNote B FIHATX £, WHIXTFZ I THY . OneDrivelZfEEL
7277 OVUDBIT RN, 7 AT M TRRIZH DHEREN—ERI A TSRl BR 4 LHIRAYH Y F
. 79U YRROfficeld Al MV AD T TREINETD T, ECS-IDEBFHDIEFE BN
DF*, EFENEREDEERBEDHEFHFETT,
1. Microsoft 365 Copilot(IH#k:Microsoft 365R=2IWIZT7 7t AL, RZERHED
Microsoft 3657 AV NCHA AV LUET,
2. HEAEDIDDE(TTVEENY —I) &2 IVv I TELE0KODDT TVNRFRRINET
DT, ZOHMNSFALZWOffice 7 7V & FIRTIUIF A TEXE 9, Office 7 7V DA+
IZHATES7 0 (207 7)) 1220w 72 U THIV B b - HE CHSRTEET,

Copilot D
Fryk i
@ HLuFvryh ™
7 & @ & B
o e CAICBIE. AABEENTESC LiEBD ETH7

03. WindowsODITF«13avza7vJIL—Rd3
BEHDOWindows OS%E EfiDTTF v ay (HomeSPros¥)Z 7y 727 L —R$BZ LM
BE T (Windows10MS5WIindowsl1AD 7w 77 L —RTIEHVERA ), T2, —ERMHEDE
T 7T TL—RITDOSH L, R E (macOSDBoot Camp®, Parallels
Desktop. VirtualBoxZ)IZA Y ANV LU TR ETAILETEETT,


https://m365.cloud.microsoft/login?domain_hint=st.kyoto-u.ac.jp

I ERERIE
fRAtINdWindows OSIETY 77V —RIRTTDT, PV T I L—FrEBd 51t
VRZEMEBEULTWRWSEEFFIATER A (LEDREREIZA VAN TH5EIC
DWTIIBIANTT),
‘OSAYVAN=NRT YT 7L —ROEEICE TS R—MNI—TfT VEXA, BEEMLET
FEHLU T3,

3.1. FEEANHARAWIndows

WRE FHE

ZEMEANTHRE T IHRIZA VAR Xh=Windows%, EducationTsF 1> a7y
TV —RG5IeNTExET, ZOWindowsT1 >V ADEFHIZIL, 2024F4 A £ TKivutottH?
##t94I0nTheHubJ WS I1 LV ABRMY —E A2 RALTHY E UL REHENEE
&) Education Hub N1ZEERLUTH 7 O —RUTW SRRV FE U, THEDHIE
MicrosoftitdWeb¥ A NIV 72 AD L, FIAFZHICEIRTAHIIL THATISLSITRYET
DT, ZHEMSZHALEIBIHBENWLET,

| FEREE

-ZDFHETAFELEZWIndows Educationld. 15 D¥EER COAF|FHBIRET, DAt

DIHRIZFHUTHHTEHILIEITIERA,
Rbpde) > =7 P27 g BL A

EHAHRECF R B ENEEI I o228z k) EERBII Ty STV —RUEBE, &
2 -BTRIIMELUTHETIZEN TRV E U, ZE - BTDEXAIIV I TN
TAYaNIZ I TV —RELIIBEEBDIA LV AT TEREDI A BELRY F
3, Windows Homed*SEducationtiZ 7y 7 7L —R X /=354, HomelZ B 912134
LT RENRTXVETOTIERLEIN (NS DIEZEIZ OV TE T R—MITV
EEA),

3.2. TWEA3I T AFHWIindows 7y I L —R

WRE HE - BE

1. TEHEFE7A—LID FIHZEFEIZIY,
OB A3T 1 A #Windows Yy 7 /L —RRFHBHE 7+ — A
https://forms.gle/UlzpWKWokLvwfufU8 (SPS-IDFf###& FRE)

2. HEMNERBINBE %A T RV (x@kyoto-u.ac.jp) FEIcA— L& Bk UE
TOT, BRI S TRELRTUL I b — 2 HERLUTIEIW,

3. KEMOAVAN—IVET 7AVEZRELTOERADT, BESEEDTY S 7L —F
FIEIZRES>TITHWIRLZIN,
2% :Windows DI > ZFREE %175 - Microsoft $rAR—h



https://aka.ms/devtoolsforteaching
https://aka.ms/devtoolsforteaching
https://forms.gle/U1zpWKWokLvwfufU8
https://support.microsoft.com/ja-jp/windows/windows-%E3%81%AE%E3%83%A9%E3%82%A4%E3%82%BB%E3%83%B3%E3%82%B9%E8%AA%8D%E8%A8%BC%E3%82%92%E8%A1%8C%E3%81%86-c39005d4-95ee-b91e-b399-2820fda32227#ID0EDRBBBBD

) FEEIE
O I F— (IR IBERTI DT AZOHEELSNCHOND ZEDENEKD | X
BICEELTETL,
AT —ERIEKFEERA COFBAZIHREUTRFELTVET, 220,
MicrosoftD S/t AZHDEFERIZH T BEEARADFIA T DFPHR TD
FAEERDFET,
‘AMimAR CHAT 5558 MIREEZDOERICEVWTSIEV R ZEYICEEL. B
B Z DDIERICKVFIABER(A3SIE U RDFBRER) &L >BE1E. FIAED
BRECHVWTITDOOSOREICRUTLEI W7 1A M=)b RBREDHIFR. OS
B1UANIEZEZESD),
- AEROBKR BRI EITO CEICRIRTE 2I5EIZRY . #hiHER TOF|
BAZRzELTIESL,

<OV F—(F. Windows 10/11 FHBEE RS> TLET,

4. FZODY T —ERXREFIHT S

4.1. U5 IRYT—EZ(OneDrive)

WRE F4E-HE-BE

Microsoft 3657 77 e FHAWT, OneDriveE&EDN 7SI R —E A FHTHIENTE
i—a—o

| FEEIE
REFIOEAR) Y —I2 ) MO I —FEDISRL—a /S KOS tEeR. IR7E
[FEAEFIRRAGERIAREL Lo TV E T, FHMlllL I 2 AT B TE | DIHE ZHERR
=X,
- BEREIFANC WENLOhDY—E A (Office for the webZ)IZDW\WTidk, SPS-ID
BREHEDAVPFATEDIHIRHFIRET>TEET,
-~ —E A DEEFEZE DY R—MITOERADT, Microsoftt DARNINTE%
SRBUTIHALZE I,

1. Microsoft 365 Copilot(|[Hff: Microsoft 365K —2)WIZT 78 AL, AR EED
Microsoft 3657 17N CHAVAV LET,



https://m365.cloud.microsoft/login?domain_hint=st.kyoto-u.ac.jp

o #

Iy

.

S CAICBIE. MHBEEVNTESC LiZBD ETH?
+ Copilot Xy E—SERETS ¢

» ®

2. HELELDI DR (T FVEEY —IV) &)y U, [Z2DMDT 7)) 1% BIRUTYIVE
DoZEETIEFNRTOY 7V 27V 7§ LR AR —EA—BENRRINET
DT, MLV —ERE 7)Y 7 FTEZ DI —ERIIT 78 ATEET,

Copilot [Ele o L PIVEALRR-I
Frok (Q Microsoft 365 Apps £ % ¥ 5 )
( Ty
) # »
2 # e
T oum & w & & e a
o @ @ & & &
o s @ oneorve @ e & sharcpoint & oo
a e o [=
* - Drive zot0ry
®
S S ss@ms.c.kyoto- ',z = a &
: u.ac.jp, Copilot T 1 HZFE%
S<mBELLS -
ROZROP IOV LY bERL—XICHEHEND & I7 N EENTS 7710 OREGHAY b
5. Copilot [Z##— FEGHILEL &5 TS
Teams. Outlook, Microsoft 365 Copilot TR
& Bookings & ‘ pppppp
ftHECLT
(o=
» @ ( ?U)Md)??)/\

| SFREE
I TERINTWSBWord®Excel, PowerPoint%lZ. 757 ¥ irOffice (Office
for the web) THITFAIZ MY TIRTIEH I FR A BEILZWVED ZTIEELILEI,

4.2. Minecraft Education

WRE FE-HE-HE

Minecraft Education([HffMinecraft: Education Edition) . EDIKY ' — LD —F&
THhsMinecraftz, 707 S5IVIHE - BHREE - HEIZELEDOHEME LU THEZ S DU
HEMTTT4¥ar T,

4.2.7. Windows/macOSADA A —)b

1. Mojang StudiosDX I HO—RY A IMNSAVAN—=F—2 X7 0—RUET,
2. AVAM—F—%2ETL., BIEDIERIES>TIVAMNEZETLUET,



https://education.minecraft.net/ja-jp/get-started/download

3. Minecraft Educationz#&&#45&, 1 1V a2 RODONDIDT,. ZEHED
Microsoft 3657 A CYH A1V UET,
4. YU ETIAMRVAZERHIZ T TY,

4.2.2. AndroidAD1 A ~=)b

1. Google PlayAr7»5Minecraft Education” ) # & a—RUE T,

2. 7TVEEENTHE, Y11V EROSNEDT, ZEHEDMicrosoft 3657 7T
A1V UET,

3. U ETSA1 Y AREFII=TTY,

| SEEREIE
Google Play AM7IZiZ[Education |32 W TWERWE D GRER) EH Y ETH, ZH
SIFZOFIETIIFETEIERADT, BRELEVWESZEERIEX N,

4.2.3.i0S/iPadOSADA1 VA=)

1. App StorehrSMinecraft Education”? 7V & X7 0—RKUET,

2. 7TV eE L, Y11V ERODENZDT, ZHFDMicrosoft 3657 AT/ KT
FAAVUET,

3. U ETIA e ABREEILZ T T,

| SEREE
App StorelZiXlEducation | D3 2WTWERWED GEER) EHDETH, Tbo61k2D
FIETIEFHFATEZEADT, ERUVEWED TEELE I,

4.3. Core CAL Suite

WRE HE-BE
Windows ServerE =M HUTHEELEZVATAIIFAT VRN UTT 7R AT 35468, AKZ
IR UIFAT VN I ATA4 2V A(CAL) 2 AT H2HENHY) F3H, TIEEZHD—I
EUTHRMINSCore CAL Suitell&FNDSHFNI DWW TUIRRBEANREL LRV E T,
Core CAL SuitelZ&FNSCALIX T EEDLBYTT,

e Windows Server CAL(Windows Server~®7 Z7¥ AHS1t 2 R)

e Exchange Server Standard CAL(A—IVYATLHAZ 1LV R)

e SharePoint Server Standard CAL(R—%)L-aZ R —YavHo1kwVA)

e Skype for Business Standard CAL(ZFV¥ VA -5 AF vy NHF1EVA)

e Microsoft Endpoint Configuration Manager(IH¥k:System Center

Configuration Manager;/N\wF B -OSER - BESHY 7N DIS517 v MEHS

1A
e System Center Endpoint Protection(®)V 7= 7KV T ™) DISA4T V NEFE A
A

e Skype for Business Server Standard CAL(EFAF vV M Avte—IV T HIA
rUR)


https://play.google.com/store/apps/details?id=com.mojang.minecraftedu
https://apps.apple.com/jp/app/minecraft-education-edition/id1196524622

L FEREE
-Core CAL Suiteld®h<ETEMEAEEZ —FETHETREDT,. VI 7L LTIV
AM—IVEETHEDTIEHIEEA,
-Windows Server CALIZIE, Windows Server)E—h57 A2 by 7 —E 2 (RDS
YDCALIXEENFET A BDELGEITFRIBALIIZ I,

4.4. Azure Dev Tools for Teaching(tF—EXET OIS H)

WRE FE-HE

5E

MicrosoftttMAHZEEICKY . Azure Dev Tools for Teachingl&2025F8H15H
ZEHOTHRSMERT TR0 T3 VEBEDSHRS JFOEAFIBDOHHRIZN) L TU
FUT2. BICH AP DOEBRE (TG 7 VT ANARE TI M, Fiflz ik -BEIE TEFRF A

4.41. RBY—ERDIERA

1.Z24%£mMmIF:Azure for Students
F4 (3. Azure for StudentsIZESFRT 22T 12N BBIBEZRST100D LIV EH LU
WEDER T —EXCTFIERTEEFT(ULIYRDOEHE, AAERIEERA—IETE
K)o VLI NEERIIREZREFHADTY TILU—RNE[E T,
Azure for Students(BAZETH):

_ . : o/t I

2HE-MEERIT BESACIR / FITROUTI3y

RE - AR TURERMicrosoftV/ I 17005 U REREMGAN BT D58, (KEFEH
(Pay-As-You-Go)*»Visual Studiot TR0 FoarEDEE TS & CHRE<IESL,
BEICAzure Dev Tools for TeachingZ= CHBEHRDOEBEDAIE. Visual Studio 7
Z20) 73 A o0—FRFAEASEIESHI SO I F—ZREL. CNFETERERICH

AT3ZENTEET,

BREH. 2026 F4ARE. BEDOEHFHE ST E(BEMED) THRAT SN TERTH,
MicrosoftftMHFHEEICLY | FER<KEE T ERDGAEMIT VT, Fo. EEED
ZE(X Microsoftft(EHET S TRINIAIT S L ST,



https://azure.microsoft.com/ja-jp/free/students/
https://my.visualstudio.com/
https://my.visualstudio.com/
https://www.iimc.kyoto-u.ac.jp/sites/default/files/2025-02/software_provided_on_Azure_dev_for_teaching.pdf
https://azureforeducation.microsoft.com/devtools

| SFEEIR
Azure Dev Tools for TeachingZ@U CHIHT LY 7 N 2 741X, HE - THEE
BDHIREINDEDTH Y, EHFIFH B EREOEEA 7L UTORMA)ITTEE
A,

4.5. Microsoft Z NBERITEEGEI51 7075 A

NRE HE-BE

B OEHY LT, #EREIXMEA [T DOMicrosoft 365497 2271 7 av (Microsoft

365 Personal/Microsoft 365 Family) % &5 ffit& CEEARIGETY . B AN THIATX 5

K_ER#E#EZ TOfficeV 7 hEFIHT5/~0HIZMicrosoft 365 Personalz A 3554

HEWIBERE DFREIZOfficeV 7 MR HXE5/28HMicrosoft 365 Family %A 955

EEFIZTERWEETET,

28, MAIZIMEADMicrosoft 7 1V Y MAFDY —ERZFIAT S ZHICKENSTRMEE

N3*@st.kyoto-u.ac.jp®*@ms.c.kyoto-u.ac.ipD7 AT L TIFRL ABAATEIS T

*5%@)7&‘%%1’3‘@( "Faﬂ?lllﬁ( BAENIZE TCRELTEWTZXN,

fIZEE TS DY A MNIT 78 AL, ZHEDMicrosoft
365'777'7/I\’<?K73L’Cr5ﬁﬁ“’§"éj€7') DA AR

2. BODA—)T7RVA(Microsoft 365747 M) FEIZEIEAE TDEARDY > IH
JBLDT, 7I7XAT35,

3. fAADMicrosoft7 1V bCHA VA1V LET, KENMRMHT 5+x@st.kyoto-u.ac.jp
XlFx@ms.c.kyoto-u.ac.ipD7HI UL TIFRLMBAATEREULZFIAINTLS
T (REFEHRDIZ*@outlook.jp, *@outlook.com, *@hotmail.com& i >
7=EDTEH, GmailFETE/ERKTTEE) 2 FIFHTESEDTT DT, MELRNESIZTHE
BLEXW,

4. Z5|HE TOBANAREL R ET,

5. £\ 51X 5 DT

2015 E LI, KZE TR, BRFEZHNOMHFIZH->T, R ARZEERRESICEREEL.,

ERNEE - BIREIZOfficeED TV AR ZlIZIRHET DL VDI KRFHINE SN TI L UM,
2023F2ARZE > CERICLDBEERT T TU. SBLURIESAM UV AZREHN O ERE

T2 VI ERS LRV EL,

ZOEEIZED, BICERNSOfficeDTIEIRZBAL TV AGTALERITERPCERE
AU ZZIZH5DUHOfficeMI UV RAM—=ILENTVWEBEZED) E. STV ABITOF
BMENUELGIZEN DV ET I NRVZE., Office N FATETR<RBD AN H Y R
T FEEDT7U—F ¥ —NIUEN>T, NoDEL 2HRD £, MeBNBELRBSIEFIEOLS
DIA1 Y AT EIToTLEIN,


https://www.iimc.kyoto-u.ac.jp/ja/inquiry?q=other
https://www.microsoft.com/ja-jp/workplace-discount-program

5.1. BITRIGDESZMHERT D

THEHIHTIFINE— AL ROERHITEATZIN,

@ | A:202357 A UBIc kP E RIS
DFHYURTH LAY
-
FIRARME? B: G E
HEE
D | c:2023%7 B BB AT A
(20234 3~6 8 th 7 19F| FIB B 5H)
@ | D:2023%3 8 LB IC AL E B
DTFHIURTHA A
s
@
FIRAMRIE? E: /G2
) £ T8 >7-Microsoft 365 A3 @
F:2023%3 A LIEE#FIRF AT RE

@ £ THE>7=Microsoft 365 ASLISF D G
3: £ DMicrosoft BfEZ A 2 R X E > TV

|\ SFRER

EGHSABETOfficezEBAINT W54, [Microsoft 365 A3 THIFETX3
Office(Diz =2 —A) &, [F VT LI AR DOffice (T Y =5 — ) L8 FELE
MNHVEBFET, FNENTHIENELRY FTOT., BFEVDOfficeDFELEAHFITX 220

Gaik T

FIAFDOfficed¥| B A /How to Check Your Version of Office |2&#%

(ZHIMr LTI,

BEAVTVIARNIABTCOAEBATEXZEDTTOT, EGNSFETOfice?
BEAXN TV A IEMicrosoft 365 A3 TN —AIZEYE UET,

5.2. NI=2RIDMIGDF

INT—DUAHEEENER TMicrosoft 365 A3EBAFTADES

ERNSEMEINAET TV (x@kyotouniveoop.onmicrosoft.com) TtV AL T
FAXNTOBIETTT, 2023 FE6 ARETIIZDEEIHANWEE X, 2023F7AHICET

Xib = REIE<BENHUET,

o



https://docs.google.com/presentation/d/1JNUNikKc_ev2LQieLI74SheVne8pEFVRb_Uof0hcRGU/edit?usp=sharing

INF—UBHBENERTHA LTI ZRRDOfficeHm, OSEHm. CALEZBABZAHDIHE

U IR ET Y, SBEZDEETF AT ET (2023F7H UBRENRAE) £
MORFEINAT1 2 AMIIERNORAZEHBINI G SMSNE T, FEBIRFERIZT
VADHABRMMI TN T2 FZUE T, HEEARAEEF HAIRET Y,

INY— 2 C HEENEHR TIEZNICEI<KS1EU X (Microsoft 365 A3. AV T3
RDOfficeB i, OSEM. CAL) ZBA L TLWRWES

2023F7THLRIZZ B 5 DMicrosoft 3657 AUV hEFIALT, V7 27— A% F]
FH’C*%J:OL.&‘)iT

S‘Eﬁﬂ)ﬂﬂﬂ FICDOEEL TR 6@305%%%&b’€%¢7b\tbibto

INI—UD:FENREH TMicrosoft 365 AZZBABRHDGE (EROHAEBIFTPCICAT
w9 DHGREEV)

ERNSIRMEEINZT 170~ (*@Kkyotouniveoop.onmicrosoft.com) TH1 &V AFRIEL T
FAINTVBIESTY, ZO7 VY MNIKRFERHEDMicrosoft 36570 RERIIC, A
UTZHABIDAEHAE T, SR EMBELU CTRIANATRET T, LA L, EICKFETOFHETHIAT 5E
NHERICDWTIE 2023F3A~6 HOMICERITHILEEMBE< C & Em<HRELE T (2B
L TOERILESE T, KEREDMicrosoft 3657 A7V NCTY 7w AR BEA LA FEIE % FI
FTHEIENEEIN, EHNSHEALLT ATV NTIXT V2 ATEIRWEDLENH D AT REMEMN
HVET),

INI—VE B TOSRREBABADSGS

KR SIERE TS, SBEZDEFTHAVAEZITE T (2023F 7B LB NIGARE),
NY—UF B TEEZNICEDI<SIEU X (Microsoft 365 A3WOSEF) ZEALT
WRWNSE

20233 BAREIC, ZH 5 DMicrosoft 3657 AV hEFALT, V7 o703 —E A& H]
ATESLSITDET,




5.3. BITXIGFIE

5.3.1.
. EBDOfficeV 7 h(FlELTWord TITWE ) ZEEEIL, [T VUM 2TV ILET,

| FEEIE
EBNSEN) Y TOENST AT MTOffice IAMIE 75 R —E A (OneDrive&) %
FEINTOT, ZOT—ENSHBELERIGEIIEETRT 2T oTL/EIW, HEIT
BATRTOY—NVEIREINEFEADT, —BEO—UIZ T O—RL, KEZRMEED
Microsoft 3657 AW NCHI A RE/2OneDrivellBE7 Yy 7 O—RK§5Z ) F
T, B, P—EAZL->TL, T—EMIBTFTEIRVEDEDVE T, AT DEHEAD Y1
TR TORNIHEGR L TIZIW,

WindowsDig&

(AP TZ7ANVEFRNTOSHGEE 77N> T IV M eI ) IUET, )

il word A a2 ? — a X

o Fhoyh
e -y ZEER

A | | NV

fo} mr Microsoft

EEpzE N —
0 fvn

BT O HFRIUTIaVER
AR PRI Microsoft 365 Apps for enterprise

FHIY DT SANS— COEBRMTHEENET.

| BowE | ddoauag
= Office D= | notoge | | steaovmgs | | srozess |
EiS = ) - Microsoft 365 & Office DEHTOISL

Office 7—7 [J 0I5 LR RIS 0— RN YA - LENET.

B - Sl

EERAY—EA:

_ Word OIN—-5318%
- - . G -
OneDrive - Kyoto Univ. @ Word, 7~ b, 70851 1D, BYFEETSERR.
Word @ Ji—3 2412 (EILF 18324.20168 H4whEFT)
B H1} - Kyoto Univ. N—T3088 | mFrenl
R v bt 3
| o-tzomn - | & BEAYA BSOS L ERRLET.
=1 e

ATsay

. BN ARBALLGE, - — BRI X TR RER O T ICEH N SE

DU ToN=7 AT N (x@kyotounivecoop.onmicrosoft.com) A3 EE&EH XN TV BIE
T TG EGIHSIREINAZT TN THDEIL 2R LS, YAV TINEI)vIL
7,



@ Fhovhk
— 19—t ET
[ | BV
B Microsoft
S TRIPEET
O o 4720073 38
ki Microsoft 365 Apps for enterprise
FHILMDTSA NS~ COHRIRTHESFNET.
= dEGGEATS
[l Office DEE: | shvrog® | | struaommaa | | sitaoEs |
B = Ml . Microsoft 365 & Office EHIDISA
Office 7% [JE EF IO SRSV - ENET.
[sarsmEesRTs - o
EEERAY—EA:
. . Word ON—-3a 158
a - .
OneDrive - Kyoto Univ. @ Word. #7—t. TS5 1D, BIEECETEEEIR.
‘Word @ J{—3 2412 (EILF 18324.20168 S4whEfT)
B 5 - Kyoto Univ. | N-yaVER | msFenl
—— " FhbkaE
| #-eomn - | 0 SiEAA RS S LR RLET.
| =] | -
ATy

3. S48V ADYEZ 17V ILET,

@ word Ay A
~ Phuyhk
. ‘?ﬂ']/ MJD"E‘f N— aEE
=EOER (1] .
— Microsoft
Office 7—¥ u
| s2FpBERERTD ~| BT AERIETTD
D Office [CHA 12 O YTRIVTSavEm
Fe) Office [EH1 34T 1E, £7PSTEEADIFLL HFITITEET. i i
BUDTATOF AT, EADFHSTETEL BT (58 (TE flictasofiSGaAnpeliogent sipiise
RASEER CONRKILTHEENST.
[ o | GECEUBY
— | rrmroeE \| SHEADER |
B T Microsoft 365 & Office ETOISA
E@ EHI0Y5 LSRN0 RN VA - IENET.
L]
ATv3~
T | wWord of\—¥auiEE
@ Word, #fi-h. 7045+ ID. EfFE BT HEIER.
Word @ Ji—Sa 2412 (FILE 18324.20168 £{yHET)
K-TavER | EsEeal
v i
& SR IR LR ET.
| Frsh s
AFzax

4. TP A0V NIHA AV EET IO Neliflil 2 7V I LET,



&8 Microsoft @

Word ZR1893ICIE 1170 TL
EEW

v B FE. $EE AR Microsoft PATYMDEREFRALET m m

.~ Word, Excel, PowerPoint, Outlook ZEB LT, {ER& ZEIEEET
WET

«/ OneDrive 739F ARL- T2 ERLT TIUAB T LIV EE ‘
LTERLET

0 ) ol i g O O S R 9 D o

Word 2E513

5. ZHEDOMicrosoft 3657 AT B AU TRANEZZ7)YILET,
SPS-ID% BFbD A DMicrosoft 3657 A7 Mil+*@ms.c.kyoto-u.ac.jp]D
R (@DETDEHBMIBEEE A A—I)V(KUMail) 7 RV ALEIL) T, ECS-IDEBHFHD
FEDIEHEEBEIEDFIXZEA—IV(KUMOIL) 7 RV ALE U T

x

B® Microsoft
Office ZA 7> ASB3E

=)L EEEES, i Skype

Toh F-EHDOCANTE

FHUS MRS FhO> M
PERRLELED

©2025 Microsoft 54/ (%—(CEET3=EA
6. MERAEY AT LADEEIZZY FTDT, 2% 7 /717 MECD-ID/SPS-ID) TRt %
TOET,



RBAFHRERAS R T L

o414 > / Login
ECS5-ID/SPS-ID
I

s¥27— F / Password

[1 ECS-ID/SPS-ID#% L& ¥ % / Remember ECS-ID/SPS-ID

0442 I Login

Forgot your password?

7. ROEHREENRRINZGEIE. OO Z, ZOT7 VDRI A VAV LET 127
U7,

IRCODFITIICHAA 2 UIEFEFICTD

Windows THEBEHOTHT > bHEEESN., COFT /A X TFTU® Web B ~CH
BT > > UFET. ChUCED., OJ+1 >k SEIANHDEFT .

WWR. TOFTVDHICHA>A>ULET

8. FIE M EH FDMicrosoft 3657 TV MIZHh->TWAIUR, RELRNIGIZT T
7




@ word ¥ J - 8 X

@ FhUvh
) 1-Y-1R s.a;ﬁﬂ
@ms.c.kyoto-u.ac.jp H
& e mi Microsoft
BHOZE
0 e [ \@ms.c.kyoto-u.acip|® $TAIUT AV EE
B4FIb Microsoft 365 Apps for enterprise
iR EIPIOI B COBRCHMFAAENET.
FHIIMDTFANS— AT IAED
wEoEe | | rrovrome | | steaomnEz | | stezoss
= Office DIEF: .
P - . Microsoft 365 & Office DEHTOI5A
BaC [_‘E BHTOY5AGEBRICIISO- KR IENES.
Office 7—% 3
no - A73ay
BEREAY-ER: Word 0)\—YaiEs
@ OneDrive - Kyoto University @ Word, -k, J095H 1D, B{FHEICBET 25 MR,
@ms.c.kyoto-u.ac.jp Word © Ji=3> 2412 (E)Vk 18324.20168 H49)FAT)

K- 5% | ®FiFea)l
@ YAk - Kyoto University

a@ms.c.kyoto-u.ac.jp 9 inase
PRE— 2 AR MBI SRR ST

ATsay

5.3.2. macOSDOHE

FEDOfficeV 7l LTWord TITWET) #EEIL, A=a—N—251 (VT R) ]
>V TR eIV ILET,

L.

Word 7717l RE =REr BA 7A—v3vhk Y-l

® DaYFv  ALF
IN—=3 3 VIE]R

REFRE. .. %,

HAYUT Y. Fo7L—k

H—ER >

e »
Word %3 % H (>
EnEET X3¢ H

NI VN
IARTERR yjl—%

g

B0 E Word N&S5 %

BiEE- 771 V&6 Ehit=t: =]

Word Z#7T

RififE o7

BDEXATOTPHELET . EHNSTAI LV AEBALTWSEE, [ZOT7 AT
NIDBERIZEBNSE) B TOENAZT TV M
*@kyotounivcoop.onmicrosoft.com) ME#E I N TV BIET TY, EFNoiREtY
N=T I VN THBEIE RO, [TAVT IR EIVvIUET,



ZDT N7 b : g
St halS gt o - 2 D5
YA PIRLETH?

Zhick D, ZAVY b EEHEThTWS
TRTDY—ERANSHAY PULLE
To PAVY N EERENTVWEY—ER
FRMENBLLBHETH. EEOREIE
RTLES. UV 7UREETT3ICIE
FTUEKRTLET,

Frotll YAYF Uk

YA VTN UIRRBIZ 726, Word (BfER D OfficeV7h) &2—HK TU. b E
TELUTHS, BHEAZ FTOIFESIOTIZENS 51V AREE 12 7V w 7L, [Officeld &
ABTITL? YA A42 1999 LET, (EEDIH AUV TR, IV AFREEIE

fTonEta,)

eoce Microsoft Word Q #%

o o

= sy 1A%
EReats 6 o : e

b4 vy —%

Filba

® Word A&k 5% /—hofER ALVE—
Bifor T

B

A<

MOO #DFHA Vit BRPT<

MOO #DFHA VIic&BRPT<
THOHDPFTVRIR

MOO #OFH1( Ve k35U TA
ThDPTVWEER

MOO #OFH1 Ve k27U TS
T4 TRFEAR

71 ILAER

— .

P

STV RRE

4. ZHEBOMicrosoft 3657 IV EAAL, PRANEIVYIUET,



B Microsoft

FAVAY

FHIY bHRBWEE FHY Y bEER
LELES

ROEEDEHZ, TRV T I NUET DEGDT 7V MEMFRINTEY, K
DT HI VN AT TIXRWVIGEIIT A 2By =)L e X ra—R - ET73528
TI1EVABREV Y N TCEXE T, LBV AHIRY —ILOETFHIKbL-=6, BE
Wordz &5V 1 VEENRRINET,

[ ] Word

B Microsoft
\ |
IKRAT—RDAH

NRT—R

FEIEK 75/t —& Cookie

AR AT LADEEIZBY DT, %7 7 MECD-ID/SPS-ID) & /XAT —
ReABLTarZ1v 12209 IUE T,


https://support.microsoft.com/office/how-to-remove-officelicense-files-on-a-mac-b032c0f6-a431-4dad-83a9-6b727c03b193
https://support.microsoft.com/office/how-to-remove-officelicense-files-on-a-mac-b032c0f6-a431-4dad-83a9-6b727c03b193

RBAFHRERAS R T L

o414 > / Login
ECS5-ID/SPS-ID
I

s¥27— F / Password

[1 ECS-ID/SPS-ID#% L& ¥ % / Remember ECS-ID/SPS-ID

0442 I Login

n"RT—FEEEhDIEZ 55 / Forgot your password?
HEY DFHIZZ 55 [ Need Help?

FHATEERERE BEEEEE L 2 —

PAVAVINET U6, ELKRIEINT VSN EHERLET, A=a—N—D (B
) 1> IN=Ua ERIE VYL, FEADIFESE: 122 B & DMicrosoft 3657
VAATAN

(Ix@st.kyoto-u.ac.jpl /=& *@ms.c.kyoto-u.ac.jpl) BERINTWOIUX,
B IREZE T T,

€ Word 777l RE RT BEA JA—<vhk Y=l & YsYRY ALF

=3 V5

BRISRGE... %, Mic

PRl ...

H—E'2 >

A
Word %9 ¥H .
EhERT X#®H
FTARTERR “J 7 . %
LG

BiEOE Word n&>5 %

Word %#&7T




[ ) Word I£2WT

Microsoft® Word for Mac
X—¥3> 16.93 (25011212)
54 £~ Z: Microsoft 365 O 725U Fvay
PSE: |

© 2025 Microsoft. All rights reserved.
FHEEE...

At AHIEY =)V &R UEBIZRZDT IV N THAUA VBT Eh 5T,
BLETHA A UTWN T 7 NEADITRBED T A 2V DE IR RINTWBIGEENHY
9, Z0BEEFTAAVEIVIL HAVTINEIVYILTHAVTIRNEE B
BZD7A1aY (FAVAV) 2 I)YITEEREDT TV IBIRRINET,

[ N ] Microsoft Word Q &%
Fr7TL—k FOROFYIL—h
1A%
s | CTIRBETHA YA Y LI2ZLDHD
Thov bhRRENBEEHNES,
=T — kot AL MOO HOTH1 VD MOO HOF Y1 ek d
= FUTAF ¢ SENES SUTAF 4 FUBRK
BAEE- 7 7L ExEe BaeHSs
@ E30 ASERRICAIE
R
Qo
==
HAFE
M<


https://support.microsoft.com/office/how-to-remove-officelicense-files-on-a-mac-b032c0f6-a431-4dad-83a9-6b727c03b193

eoce Microsoft Word
o ’
BRAHY -2 +
A Cazels e
L V7%
Faga
@ Word n&k 52 % /b ot
Hi
BEE> 17 7L EVB®» BaEeHE
O o
Biitore 7
0o
(we]
HEFED
R<
L ICN Microsoft Word
FY7L—h
o
(S
a7t 0
(] y—
L vy—%
YA
@ Word A& >Z% /—h ot
iR

EVBY BoEHE

Q #w%

MOO #DOFH1 v ic &
IYUIA T« TRRER

A

MOO #DOFH 1 vic kD
IVIAT 1 TRRER

EFOHOTYTIL—h

MOO #HOFH1 v ic&kd
JVIAT 1 TBHRAR

AHBEICHWER v

Froel 1ERL

ZOHOTYIL—k

MOO #OFH1 > ic&kd
JUITA T THRRAR

BAFRECHWVEER v

svven



6. RERKFERH CHZICBATESIRA M365 EHLEMNS
1EUR]

2024 FEHE LY AZEADOMIicrosoft 3657 Y M IIF TRIHTZ %, [Microsoft
365 A351t VA 1B LU Copilot for Microsoft 365 1DMEARBEIMT A Y A IMERFEX N
TWVWET,

6.1. A M365 A3 fEBLEMZ YA

AZDMicrosoft 365DA1TA Y ADABFFHLDFH (LEHIRCIEHEEENE) 2 xfRL U
T4 ADT YT TV —R(Al>A3)ERFEL Y, EHEECTHEAL TS IENHEET
E

A3 VR T TV —RT5ZLi2d), TAZMY TREDOffice 7 7V BFATE B L H1
RYET,

1 AR SEEDFEMIC OV TIERICTTEAINTED ETO T, EFICBHWEDHEL
EXBEOEENZUET,

https://www.s-coop.net/service/research/inquiry/

6.2. HA M365 Copilot fEAREMS A&V A

AZMDMicrosoft 365D7 AV haeEFRHMD G (SPS-ID, ECS-IDIRER) 2 RE U
Copilot for Microsoft 365 (ELF, Copilot) DIABIEMZ A > AT, EAZRE T D
Microsoft 365IZEWTHIFHATEX2EDTIFRL, KEMER L LT L T\WbMicrosoft
365, AEHETHIFHTXSCopilotDF( LV ATT,

FIZWord¥Excel, PowerPoint/x¥’ D7 ) r—a v LEEL, Word THIUL X ZEDVERK
PHEONEDENELTOIILNTEXET,

A3SM VAR BRLDHIZTEA N2 TREOfice 7 7Y ETCopilotz#]H 352
EMTEETN AISA BV ADABR/HLDHIZOZIFELTUL, TEAWEZWTEWeDRD
Office ETCOADFIAELRY FTDOTIFEEILZIN,

CopilotD o1tV ZAHAEIR & EEDFMII OV TEERIZTEAINTBYETOT, £
WEDELEIZLSBBEOWZUET,
https://www.s-coop.net/service/research/inaquiry/

726, Microsoft 365 Copilot Chat(IH¥r Microsoft Copilot) EFHINE Y —L AEH Y F
A, CHTERSEREHRRE, 717 7 H U, XEEKR YR —NEE2T> TNDERATRA
BT —E AT, ERTIH AW ENTEET,

Microsoft 365 Copilot Chatld EddDOfficel#E# L TH]HTX 5 Copilot for
Microsoft 365&IFERZEDTTNDT, TIERLISLEILLHIBENN-ULET,



https://www.s-coop.net/service/research/inquiry/
https://www.s-coop.net/service/research/inquiry/

	京都大学Microsoft 365利用マニュアル 
	0. 目次 
	 
	1. ご利用の前に 
	1.1. 対象者 
	⚠️ 注意事項​・医学部附属病院の医療系職種で、A3ライセンスの対象外となる方の具体的な基準は​「医学部附属病院の医療系職種の方に対するライセンスの取扱いについて」（SPS-ID所有者限定）をご覧ください。 

	1.2. 全般的な注意事項 
	1.3. 自分のMicrosoft 365アカウントの確認 
	1.3.1. ECS-ID（学生・非常勤講師等向けアカウント）をご利用の方 
	1.3.2. SPS-ID（教職員向けアカウント）をご利用の方 
	⚠️ 注意事項​既にMicrosoft 365にログインしたことがあると、統合認証システムの画面に移らず、そのままMicrosoft 365 Copilot（旧称：Microsoft 365ポータル）にアクセスできる場合があります。その際は、そのまま4.に進んでください。ただし、5.で大学提供のMicrosoft 365アカウントが表示されているかどうか必ず確認してください。 
	⚠️ 注意事項​・生協提供のMicrosoft 365アカウント（*@kyotounivcoop.onmicrosoft.com）や、教職員用メール（KUMail）のメールアドレス（*@kyoto-u.ac.jp）でないことを確認してください。​・Cookieを削除するほか、異なるブラウザアプリを利用したり同一ブラウザのシークレットモード（ブラウザによって若干名称に差異があります）を利用したりする方法もあります。 



	2. Officeを利用する 
	2.1. 個人利用端末用Office（Microsoft 365 Apps for enterprise） 
	⚠️ 注意事項​・個人利用端末用Office（Microsoft 365 Apps for enterprise）は、私物端末にもインストールできます。​・個人に対してライセンスが紐づくものですので、本人以外の利用はできません。複数人で同じアカウントを共有するのはライセンス違反ですので行わないでください（同じ端末上で、アカウントを使い分けて利用することは構いません）。なお、教職員は後述2.2の共用端末用Officeが利用可能です。​・個人利用端末用Office（Microsoft 365 Apps for enterprise）は、基本的にインターネットに接続できる環境で利用することが前提となっており、少なくとも30日に1回インターネット経由でライセンス認証が必要です。認証自体はバックグラウンドで行われるので、通常利用であれば気にする必要はありませんが、端末が30日以上オフラインとなってライセンス限を端末側の設定により180日に延長することも可能です。設定方法は「共用PC用のOfficeについて」（SPS-ID所有者限定）の「2.4.（参考）オフラインアクセスの延長」をご参照ください。​・Macを利用される場合、macOSの最新の3つのバージョンのうちの1つが必要で、macOSの新しいバージョンがリリースされると、macOSの要件は、その時点で最新の3つのバージョン（macOSの新しいバージョンと、それ以前の2つのバージョン）のいずれかになります。 
	2.1.1. Windowsへのインストール 
	⚠️ 注意事項​・この画面で「OK」と選ぶと、同じ端末で別のアプリ（例えばOneDrive）にサインインするときも、大学提供のMicrosoft 365アカウントが自動で選ばれるようになります。それらとOfficeでアカウントを分けて利用することも想定されますし、「OK」を選んだ際にまれにエラーが発生するケースがあるとの情報もありますので、ここでは「いいえ、このアプリのみにサインインします」を選ぶことを推奨します。​・ここでいう「このアプリ」とは、6.で起動したソフトのみではなく、Officeソフト全てを指していますので、Wordでサインインすれば、Excelでもサインインされた状態になります。 

	2.1.2. Windows初期セットアップ時に個人のMicrosoftアカウントでサインインしている場合 
	2.1.3. macOSへのインストール 
	2.1.4. Android/iOS/iPadOSへのインストール 

	2.2. 共用端末用Office 
	⚠️ 注意事項​・共用端末用Officeは、大学資産の端末にのみインストールでき、私物端末へのインストールはできません。​・共用端末用Officeでの利用は、個人利用端末用Officeの利用台数制限（1人につきPC/Mac 5台＋タブレット 5台＋モバイルデバイス 5台）にはカウントされません。 

	2.3. ブラウザ版Office（Office for the web） 

	０3. Windowsのエディションをアップグレードする 
	⚠️ 注意事項​・提供されるWindows OSはアップグレード版ですので、アップグレード元となるライセンスを所有していない場合は利用できません（上記の仮想環境にインストールする場合については例外です）。​・OSインストールやアップグレードの作業に関するサポートは一切行いません。自己責任で実施してください。 
	3.1. 学生個人端末用Windows 
	⚠️ 注意事項​・この方法で入手したWindows Educationは、1台の端末でのみ利用可能で、その後他の端末に移して利用することはできません。​・在学時にアップグレードした場合、卒業・修了後もダウングレードせず引き続き利用することが可能です。提供方法が変更になったことにより、在学時にアップグレードした場合、卒業・修了後は継続して利用することができなくなりました。卒業・修了のタイミングで元のエディションにダウングレードまたは有償のライセンスに移行するなどの対応が必要となります。Windows HomeからEducationにアップグレードされた場合、Homeに戻すには初期化する必要がございますのでご注意ください（これらの作業についてもサポートは行いません）。 

	3.2. 教職員A3ライセンス特典Windowsアップグレード 
	⚠️ 注意事項​・プロダクトキーは機密情報ですので、本学の教職員以外に知られることのないよう、厳重に管理してください。​・本サービスは大学資産端末での利用を前提として提供しています。ただし、Microsoftのライセンス条件の範囲内において、教職員本人が利用する私物端末での利用も認めます。​・私物端末で利用する場合、利用者自身の責任においてライセンスを適切に管理し、退職その他の理由により利用資格（A3ライセンスの利用資格）を失った場合は、利用者の責任において元のOSの状態に戻してください（アンインストール、仮想環境の削除、OS再インストール等を含む）。​・利用資格の喪失時に適切な対応を行うことに同意できる場合に限り、私物端末での利用を申請してください。​・プロダクトキーは、Windows 10/11 共通となってい


	4. その他のソフトやサービスを利用する 
	4.1. 各種クラウドサービス（OneDrive等） 
	⚠️ 注意事項​・従前の運用ポリシーにより、他のユーザとのコラボレーションを伴うような機能は、現在ほとんど利用不可能な状態となっています。詳細は「全般的な注意事項」の項をご確認ください。​・上記とは別に、現在いくつかのサービス（Office for the web等）については、SPS-ID保有者のみが利用できるような制限を行っております。​・サービス個別の操作方法等のサポートは行いませんので、Microsoftの公式ヘルプ等を参照してご利用ください。 
	⚠️ 注意事項​ここで表示されているWordやExcel、PowerPoint等は、ブラウザ版Office（Office for the web）でありデスクトップ版ではありません。混同しないようご注意ください。 

	4.2. Minecraft Education 
	4.2.1. Windows/macOSへのインストール 
	4.2.2. Androidへのインストール 
	⚠️ 注意事項​Google Playストアには「Education」がついていないもの（通常版）もありますが、そちらはこの手順では利用できませんので、混同しないようご注意ください。 

	4.2.3. iOS/iPadOSへのインストール 
	⚠️ 注意事項​App Storeには「Education」がついていないもの（通常版）もありますが、そちらはこの手順では利用できませんので、混同しないようご注意ください。 


	4.3. Core CAL Suite 
	⚠️ 注意事項​・Core CAL Suiteはあくまでも使用権を一括で付与するもので、ソフトウェアとしてインストール等を行うものではありません。​・Windows Server CALには、Windows Serverリモートデスクトップサービス（RDS）のCALは含まれません。必要な場合は別途ご購入ください。 

	4.4. Azure Dev Tools for Teaching（サービス終了のお知らせ） 
	4.4.1. 代替サービスのご案内 
	⚠️ 注意事項​Azure Dev Tools for Teachingを通じて利用可能なソフトウェア等は、教育・研究目的のみに提供されるものであり、業務利用（例：部局の業務インフラとしての利用）はできません。 


	4.5. Microsoft法人顧客向け職場割引プログラム 

	5. 生協ライセンスからの移行 
	5.1. 移行対応の要否を確認する 
	⚠️ 注意事項​生協から公費でOfficeを購入されていた場合、「Microsoft 365 A3」で利用できるOffice（①に当たるケース）と、「オンプレミス版」のOffice（②に当たるケース）と複数種類があり得ます。それぞれで対応が異なりますので、お使いのOfficeの種類が判別できない場合は、「利用中のOfficeの判別方法/How to Check Your Version of Office」を参考に判断してください。​なお、「オンプレミス版」は公費でのみ購入できたものですので、生協から私費でOfficeを購入されていた場合は「Microsoft 365 A3」で①のケースに該当します。 

	5.2. パターン別の対応の詳細 
	パターンA：教職員が生協でMicrosoft 365 A3を購入済みの場合 
	パターンB：教職員が生協でオンプレミス版のOffice製品、OS製品、CALを購入済みの場合 
	パターンC：教職員が生協で包括契約に基づくライセンス（Microsoft 365 A3、オンプレミス版のOffice製品、OS製品、CAL）を購入していない場合 
	パターンD：学生が生協でMicrosoft 365 A3を購入済みの場合（生協の新入生向けPCに付帯する場合も含む） 
	パターンE：生協でOS製品を購入済みの場合 
	パターンF：生協で包括契約に基づくライセンス（Microsoft 365 A3やOS製品）を購入していない場合 

	5.3. 移行対応手順 
	⚠️ 注意事項​生協から割り当てられたアカウントでOffice以外にもクラウドサービス（OneDrive等）を利用されていて、そのデータが今後も必要な場合は各自で移行を行ってください。自動で移行を行うツール等は提供されませんので、一旦ローカルにダウンロードし、大学提供のMicrosoft 365アカウントで利用可能なOneDriveに再アップロードすることとなります。なお、サービスによっては、データが移行できないものもあります。以下の説明のサインアウトを行う前に確認してください。 
	5.3.1. Windowsの場合 
	5.3.2. macOSの場合 


	6. 京都大学生協で新たに購入できる「京大 M365 個別追加ライセンス」 
	6.1. 京大 M365 A3 個別追加ライセンス 
	6.2. 京大 M365 Copilot 個別追加ライセンス 



