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テナント間のOneDriveファイル移行方法 
 
本マニュアルでは、WindowsPCで研究支援テナント（*@kyoto-u.ac.jp）からKU-MSテナント（
*@ms.c.kyoto-u.ac.jp）へのファイル移行方法を説明します。 
研究支援テナント以外をご利用の場合、研究支援テナントの箇所をご自身がご利用のテナントの

アカウントに置き換えてお読みください。 

1.ローカルPC上（デスクトップ版のOneDrive）での移行方法 

1.1.OneDriveにサインインしていない場合（既に研究支援テナントにサインイン済みの場合は「
1.6.」から進めてください。） 

画面右下のタスクバー内にあるグレーの雲に斜線の入ったアイコンをクリックし、「サインイン」を

クリックする（アイコンがない場合はWindowsのプログラム一覧からOneDriveを起動してくださ
い）。 
 

 
 

1.2.研究支援テナントのアカウント（メールアドレス）を入力し、「サインイン」をクリックする。 

 



1.3.説明を読みながら次へと進んでいき、下記画像のようなダイアログが表示された場合は「こ
のフォルダーを使用」をクリックする。 

 
 

1.4.下記画像の画面まで進んだら、必ず「後で行います」をクリックしてください。 

 

 
 
 
 

1.5.説明を読みながら次へと進めていくとサインインが完了し、研究支援テナントのOneDriveが

利用できるようになります。  



1.6.画面右下のタスクバー内にある青い雲のアイコン（OneDriveのアイコン）をクリックする。 

 

1.7.右上の歯車アイコンから「設定」をクリックする。 

 

 



1.8.左側の「アカウント」をクリックし、画面右側の「＋アカウントを追加」をクリックする。 

 

 

1.9.「*@ms.c.kyoto-u.ac.jp」のアカウントでサインインする。 

 

 



1.10.説明を読みながら「次へ」と進んでいき、下記画像の画面まで進んだら、必ず「後で行いま
す」をクリックしてください。 

 

 
 

1.11.「OneDriveフォルダーを開く」をクリックする。 

 

 



1.12.「OneDrive - Kyoto Univ」（研究支援テナントのOneDrive）を右クリックし、「新しいウィンドウ
で開く」（タブでも可能ですが、見やすいように新しいウィンドウを利用する方法で説明します）をク

リックする。 

 

 
 

1.13.本学のKU-MSテナント（*@ms.c.kyoto-u.ac.jp）のOneDriveフォルダと、研究支援テナント（
*@kyoto-u.ac.jp）のOneDriveフォルダのウィンドウが表示されていると思いますので、分かりや
すいように横に並べ、研究支援テナントのOneDriveから必要なファイルをコピーして本学の
KU-MSテナントのOneDriveへ貼り付けてください。ドラッグ＆ドロップでも移行できますが、この
場合元のファイルは切り取られてしまいますのでご注意ください。以下の参考画像は左側が研究

支援テナント、右側がKU-MSテナントです。 

 

 
 



1.14.ファイルの移行が終わり、今後研究支援テナントのOneDriveをご利用になられない場合
は、以下の手順でリンクの解除を行っていただければと存じます。 

画面右下の雲のアイコン（OneDriveアイコン）をクリックする。 
※2つのアカウントでサインインしている状態ですので、雲のアイコンが2つになっていると思いま
す。どちらかわからない場合はクリックして「OneDrive -Kyoto Univ」と表示されているアイコンか
ら設定に進んでください。 
 
 

 
 
 

1.15.画面左側の「アカウント」をクリックし、画面右側の「このPCからリンクを解除する」をクリック
する。 

 

 



1.16.「アカウントのリンク解除」をクリックすると、研究支援テナントのOneDriveからサインアウト
した状態になります。再度サインインしたい場合は、手順1.6.～1.11.を、研究支援テナント（
*@kyoto-u.ac.jp）のアカウントで行っていただければ利用できるようになります。 

 



2.ブラウザ版のOneDriveを利用した移行方法 

2.1.以下のURLにアクセスし、研究支援テナント（*@kyoto-u.ac.jp）のアカウントでサインインす
る。 

https://www.office.com/?auth=2 
 

2.2.画面左側の「アプリ」をクリックし、画面右側から「OneDrive」をクリックする。 

 

https://www.office.com/?auth=2


2.3.左側の「マイファイル」をクリックし、右側に表示されているファイルから移行したいファイルに
チェックを入れ、「ダウンロード」をクリックする。 

※一度に大量のファイルを選択すると、ダウンロード時にエラーになる可能性がありますのでご

注意ください。 
 

 
 

2.4.ダウンロードフォルダに「OneDrive_xxxxxx.zip」というzipファイルがダウンロードされますの
で、それを右クリックして「すべて展開」をクリックし、展開する。 

 

 



2.5.次にKU-MSテナントのアカウントでブラウザ版のOneDriveにサインインする必要がある為、
シークレットウィンドウ（ブラウザにより名称が異なります）でhttps://www.office.com/?auth=2にア
クセスする。 

（新しいタブでアクセスされますと、先にサインインしたアカウントで自動的にサインインされる可

能性がある為、ここではシークレットウィンドウを利用する方法で説明します。） 
上述のURLを右クリックし、「リンクをInPrivateウィンドウで開く（Edgeの場合）」「シークレットウィ
ンドウで開く（Chromeの場合）」をクリックしてアクセスする。 
または、ブラウザ上で「Ctrl」＋「Shift」＋「N」キーを押すことでシークレットウィンドウが起動します
ので、ここに上述のURLをコピーして貼り付けてアクセスでもOKです。 
サインインを求められると思いますので、KU-MSテナントのアカウント（*@ms.c.kyoto-u.ac.jp）で
サインインしてください。 
 

2.6.画面左側の「アプリ」をクリックし、画面右側から「OneDrive」をクリックする。 

 

https://www.office.com/?auth=2


2.7.「＋新規追加」から、「ファイルのアップロード」または「フォルダーのアップロード」をクリック
し、手順「2.4.」で展開したファイルから移行したいファイルを選択する。 

この方法はフォルダについては1つずつしか選択できない為、後述の方法をお勧めします。 
 

 
 
 
 

2.8.ブラウザ右上の縮小アイコンをクリックする。 

 

 



2.9.「マイファイル」をクリック（下記画像の赤枠で囲ったフォルダアイコン）するとOneDriveフォル
ダが表示されるので、下記画像のようにダウンロードフォルダとブラウザを配置して移行したい

ファイルをドラッグ＆ドロップする。 

ドラッグ＆ドロップする際、フォルダ上に置いてしまうとそのフォルダ内に格納されてしまいますの

で、下記画像の赤丸あたりにドラッグ＆ドロップしていただければと思います。 
 

 
 

2.10.ファイル移行が終わりましたら、ブラウザ版OneDriveの画面左下のアイコンをクリックし、
「サインアウト」からサインアウトしてください。（シークレットウィンドウで開いているOneDriveにつ
いては、サインイン状態は記憶されませんのでそのままブラウザを閉じていただいても問題あり

ません。） 
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